TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
LỊCH CÔNG TÁC – Tuần 03
Từ ngày 19 tháng 9 đến ngày 23 tháng 9 năm 2016

	Ngày
	Sáng
	Trực
	Chiều
	  Trực

	Thứ 2

19/9
	- 8h: Chào cờ: Em yêu trường em, tuyên truyền “Ủng hộ một triệu quyển vở cho học sinh khó khăn”.
- 9h40: Dự chuyên đề TĐ lớp 2C (HP)

- Làm chuyển xếp ngạch lương của CBGVNV toàn trường (Yến KT)

- Tuyên truyền phòng chống bệnh tay chân miệng, Theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, tổng hợp xuất ăn hàng ngày, Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh, lưu mẫu thức ăn (YT).
- Phát động cuộc thi viết “Gương sáng hiếu học”

Gửi phòng kế hoạch tuần lễ học tập suốt đời (Huyền TV)
	Bình
Chi
	- Làm báo cáo tăng giảm lao động, quỹ tiền lương nộp kho bạc từ tháng 1 đến tháng 8 (Yến KT)

- Kiểm tra nề nếp học sinh các lớp(TPT)
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh,vào sổ sách chuyên môn ,thu tiền BHYT khối 1, BHTT học sinh (YT)
-  Quản học sinh đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv, nhập sách tv (Huyền TV)
	

	 Thứ 3

20/9
	- 8h30: Tập huấn nghiệp vụ công tác thi đua khen thưởng (HT, KT)
- 8h: Học QLGD (trường Bồi dưỡng CBGD Hà Nội) (HP)
- Lập danh sách HS khối 1 tham gia BHYT năm 2016 (Yến KT)

- Kiểm tra nề nếp học sinh các lớp, lên kế hoạch giai điệu tuổi hồng cấp quận (TPT).
- Theo dõi học sinh nghỉ ốm tổng hợp xuất ăn hàng ngày, giám sát bếp ăn bán trú ,theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh, lưu mẫu thức ăn (Oanh YT)
- Sắp xếp tủ sách, giá sách, hoàn thành các loại sổ sách đầu năm (Huyền TV)
	Mai
Hồng
	- 14h: Học QLGD (trường Bồi dưỡng CBGD Hà Nội) (HP)

- Đi nộp danh sách tiền BHYT học sinh khối 1. (KT)

- Kiểm tra nề nếp vệ sinh các lớp (TPT)

-Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh,vào sổ sách chuyên môn, nộp tiền BHYT khối 1 , thu tiền BHTT học sinh (YT)

- Quản học sinh đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv, nhập sách tv (Huyền TV)


	

	 Thứ 4

21/9
	- Kiểm tra việc mua bổ sung CSVC cho H/S bán trú.

- 9h40: Dự chuyên đề Toán lớp 1B (HP)

- Kiểm tra truy bài , đồng phục các lớp, nộp xây dựng chương trình CTĐ tại quận Đoàn (TPT)
- Lập biểu chuyển xếp lương (KT)

- Theo dõi học sinh nghỉ ốm tổng hợp xuất ăn hàng ngày, giám sát bếp ăn bán trú ,theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh, lưu mẫu thức ăn (YT).

- Quản học sinh đọc sách thư viện, nhập sách vào TV (Huyền TV)


	Bình
Trang
	- 14h: Dự chuyên đề Toán lớp 4A (HP)
- Kiểm tra nề nếp vệ sinh các lớp (TPT)
- Lập biểu chuyển xếp lương (KT)

- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh, vào sổ sách chuyên môn , kiểm tra VSMT, P/c TNTT (YT)

-  Quản học sinh đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv, nhập sách tv (Huyền TV))


	

	 Thứ 5

22/9
	- Kiểm tra việc mua bổ sung đồ dùng dạy học.

- 8h: Học QLGD (trường Bồi dưỡng CBGD Hà Nội) (HP)
- Thu cờ thi đua, lên kế hoạch đại hội liên đội, chi đội tháng 10 (TPT)
- Lập danh sách học sinh vào phần mềm thu tiền khối 1 (Yến KT)

-  Theo dõi học sinh nghỉ ốm tổng hợp xuất ăn hàng ngày, giám sát bếp ăn bán trú ,theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh, lưu mẫu thức ăn, kiểm tra VSATTP.(YT).
- Nhập sách vào thư viện, quản học sinh đọc sách thư viện (Huyền TV)
	Mai
Hường
	- 14h: Học QLGD (trường Bồi dưỡng CBGD Hà Nội) (HP)

- Lập danh sách thu tiền khối 2, 3,4, 5  chỉnh sửa bổ sung (Yến KT)
- 14h: - Kiểm tra nề nếp vệ sinh các lớp (TPT).
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh, cho học sinh súc miệng Flour 0,2%, xây dựng các KH chương trình (Oanh YT)
- Quản học sinh đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv, nhập sách tv (Huyền TV)


	

	Thứ 6

23/9
	- 8h: Dự chuyên đề Học vần 1C (HP)

- 10h: Họp giao ban BGH -Tổ HC

- Duyệt chương trình văn nghệ (TPT)
- Lập biểu xếp lương (Yến KT)

- Theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, tổng hợp xuất ăn hàng ngày, theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh, lưu mẫu thức ăn (YT)

- Quản học sinh đọc sách thư viện, thu sách GV mượn(Huyền TV)
	Bình
Hằng
	- -Kiểm tra việc “thu” của tài vụ.

- 14h40: Dự chuyên đề Toán lớp 3C (HP)

- 15h30: KT vệ sinh trường, lớp (HP)
- Dọn vệ sinh cuối tuần (TPT)
- Lập biểu xếp lương (Yến KT)
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh, phối hợp với TPT giám sát tổng vệ sinh trường, lớp (YT)

Cập nhật sổ sách tv, vệ sinh phòng đọc học sinh, sắp xếp sách thư viện (Huyền TV)
	

	Thứ 7

24/9
	
	
	
	

	CN

25/9
	Tập huấn ATTP tại phường (CBGVNV)
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